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APRESENTAGAO

Este manual tem por objetivo orientar o contribuinte do ICMS sobre procedimentos relacionados ao pedido e
obtengdo do Registro Extemporaneo de Ingresso de que trata o Decreto n° 1.173/2016 e a Portaria (T)
n°0000/2021-GAB/SEFAZ.

A legislacdo do ICMS prevé a obrigatoriedade de que as mercadorias de origem interestadual sejam submetidas
ao processo de desembaraco fiscal pela fiscalizagdo de transito. A efetivagdo do desembaraco é comprovada por
meio da emissdo do Selo Fiscal Eletronico — SF-e, documento obrigatério para o ingresso da mercadoria em
territrio amapaense.

Em razdo dessa obrigatoriedade, o destinatario da mercadoria € obrigado a exigir o SF-e antes de receber a
mercadoria objeto da nota fiscal, sob pena de estar sujeito as sanc¢bes previstas na legislacao, ja que a nota fiscal
se torna inidonea se ndo possuir o selo fiscal.

Nesse caso, 0 procedimento de registro extemporaneo de ingresso objetiva oportunizar ao destinatério que recebe
mercadorias ndo desembaracadas pela fiscalizagao a regularizagdo de sua documentagao, afastando o risco de
autuagao.
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1 PEDIDO DE REGISTRO EXTEMPORANEO DE
INGRESSO

1.1 O que é e a quem se destina?

O Pedido de Registro Extemporaneo de Ingresso € voltado ao destinatario de mercadorias de origem
interestadual que recebeu mercadorias cujo documento fiscal ndo possua o Selo Fiscal Eletronico — SF-e. O
procedimento objetiva a regularizagdo dessas notas fiscais, que deixaram de ser submetidas ao obrigatorio
processo de desembaraco pela fiscalizagdo de transito de mercadorias da Secretaria de Fazenda.

1.2 Formulario de Requerimento Padrao

Antes de formalizar o pedido de registro extemporaneo de ingresso, o contribuinte destinatario de nota fiscal a ser
regularizada deve efetuar o download do requerimento padréo, no site da Secretaria de Estado da Fazenda,
através do seguinte procedimento:

e Acessar o site www.sefaz.ap.gov.br

SERVICOS

_— -
g N Pagamentos de Tributos
'rtua I Cadastro de Contribuintes

Ficha de Inscrigdo do Contribuinte (Sintegra)

Certiddo Negativa de Débito
Consulta Contabilista
Consulta de Processos
Consultar NFC-e

Selo Fiscal Eletronico

.

o Na tela seguinte, baixar o arquivo “Requerimento — Registro Extemporaneo.docx”:

s Download Requerimento Padrao
o RegISto CXlemporanco ae mare

C Y @ sigdocapgov.br/public/verPastajsf?token=389d2b791c9c0ca54fBcAB063b614f

BSiG-Docs

B8 Formularios

Pedido de Ressarcimento - Anexo | da Pedido de Restituico - Anexo Il da Instrucéo Requerimento - Registro Extempordneo.docx Requerimento - Regularizacio de
Instrugio Normativa 005_2018.xlsx Normativa 005_2018 xisx Desembarago.docx

e Clicar em download na parte superior da tela:


http://www.sefaz.ap.gov.br/

BSiG-Docs

¢ 0 & sigdoc.ap.gov.br/public/verArquivo jsf?td P9d2b791c9fc0ca54f8cdb06e3bb14fétid=49e2bb5624aae9a79aed4d4cd440fdashy

X &. download

& Download

Assinar Documento
Digite seu login e senha para confirmar a assinatura do documento

Login

eliane.heidemann@sefaz.ap.gov.br

Abrir o arquivo baixo e preencher todas as informagdes solicitadas no formulario, conforme exemplo

ficticio abaixo:

GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SECRETARIA ADJUNTA DA RECEITA
COORDENADORIA DE FISCALIZACAC

REQUERIMENTO DE REGISTRO EXTEMPORANEO DE INGRESSO

Dados do Requerente (DESTINATARIO DA NOTA FISCAL):

CAD/ICMS —CNPJ —GPF: | 03.026874-4

Nome / Razéo Social Nome da Empresa

Regime de Enquadramento. | NORMAL

Tipo de Solicitante: Destinatano ou Transportador
E-mail: email@email.com

Telefone para contato: 96 99999-9999

Relagdo de Notas Fiscais Eletrénicas nao Desembaragadas

+
Dados do Transporte Meés de
Or Chave NF-¢ - Entrada no
d. Modalidad Nimero Docu Estabelecim
= ento
01 410041004100410041004100410041004 | Transporta | 520052005200620052005200520052005 04/2021
10041004100 dora 20052005200
410041004100410041004100410041004 ! .
02 10041004122 Correios Rastreio FR154201587BR 03/2021
03
04
05
06

Salvar o requerimento em formato pdf e assinar esse arquivo pdf com certificado digital da empresa
solicitante (destinatario da nota fiscal).



1.3 Pagamento da taxa de servigo

A regularizagdo de documentos fiscais ndo desembaragados pela fiscalizagdo de trénsito de mercadorias é
realizada mediante 0 pagamento de uma taxa de servigo no valor de R$40,00 (quarenta reais), devida para CADA
NOTA FISCAL que deixou de ser submetida a fiscalizagao de transito pelo transportador.

O Documento de Arrecadacdo deve ser emitido no site da Secretaria de Fazenda, observando os seguintes
procedimentos:

e Acessar o site www.sefaz.ap.gov.br

o Na aba Servigos, acessar Pagamentos de Tributos = DAR Avulso

SEFAZ
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

PAGINA INICIAL INSTITUCIONAL © PROCEDIMENTOS CADASTRAIS © LEGISLAGOES © PERGUNTAS FREQUENTES © DOWNLOADS © FALE CONOSCO

SERVIGOS

Pagamentos de Tributos

« DAR Avulso

Cadastro de Contribuintes

o Natela seguinte, fornecer as informagdes solicitadas e clicar em Avancar:

Emitir DAR da Internet
- Tipo Identificagdo: | Inscrigao Estadual v| =

- Mimero Documento: |C|3 .000000-5 | =

- Digite o cédigo da imagem ao lado:
8VEY

lick na imagem para recarrega-la.

Avancar

e Em seguida, deve ser informado o més e ano atual em “Periodo de Referéncia’, o Cdédigo de Receita
5004, o Tributo (SubReceita) 2207, informar a data de pagamento e, em Quantidade, informar a
quantidade de notas fiscais que sera objeto do pedido de regularizagéo:

Emitir DAR da Internet

- Perfodo de Referéncia: 06/2021 (mm/aaaa) *
- Cédigo da Recelta: [ 5004 - TAXAS - SECRETARIA DA REw | =
- Tributo: [ 2207 - ANALISE EM PEDIDO DE EM v |~

- Documento de Origem:

- Data de Vencimento Original: 30/06/2021 (dd/mm/aaaa) =
(

- Data de Pagamento: dd/mm/aaaa) =

- Informagfes Complementares:

(Maximo 296 caracteres)

- Valor Principal: 40,00 =
Emitir | Limpar


http://www.sefaz.ap.gov.br/

Exemplo: se o contribuinte desejar realizar a regularizagdo de 5 notas fiscais, devera informar 5 no
campo Quantidade. O sistema multiplicara essa quantidade pelo valor unitario da taxa (R$40,00),
resultando na emissdo de um DAR no valor total de R$200,00:

GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA FICHA DQ CONTRIBUINTE
01 02 - Municipio 03 - Receita
@ SECRETARIA DO ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ 0 0605-0 5004
SECRETARIA ADJUNTA DA RECEITA ,
- 04 - Tipo 05 - Inscrigao Estadual/CGC/CPF
DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MODELO 1 1 S
16 - Especificagao da Receita 18 - N. Controle 06 - Referéncia 07 - Data de Vencimento
17 - Reservado TAXAS - SECRETARIA DA RECEITA ESTADUAL 3003117343 06/2021 30/06/2021
19 - Nome da Firma ou Razao Social 08 - Documento 09 - Parcela
0
20 - Endereco 10 - Valor Principal
GUANABARA, 21 R$200,00
21 - Bairro 22-CEP 23 - Municipio 11 - Atualizagao Monetaria
PACOVAL 68908-360 MACAPA R$0,00
24 - Informagoes Complementares 12 - Juros
NAO RECEBER APOS 30/06/2021 R$0,00
Seq: 2207 - ANALISE EM PEDIDO DE EMISSAO SELO FISCAL ELETRONICO OU REG. EXTEMPORANEO  [75 -
INGRESSO, P R$0,00
14 - TOTAL A RECOLHER
R$200,00
25 - Valor por Extenso
DUZENTOS REAIS
26 - Autenticagdo Mecanica 27 - Data de Emissdo 28 - Matricula
07/06/2021 2

85640000002-7 00000465202-0 10630300311-0 73435004000-6

o Realizar o pagamento da taxa de servigo na rede bancaria credenciada.

1.4 Documentacdo Obrigatoria

Antes de formalizar o pedido de Registro Extemporaneo de Ingresso, o contribuinte devera reunir a documentagéo
obrigatéria, em relacdo a CADA NOTA FISCAL a ser objeto da regularizagdo, que compreende, além do
Requerimento Padréo (item 1.2 deste manual) e do comprovante de pagamento da taxa de servico (item 1.3 deste
manual), os seguintes documentos:

1.4.1 Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica — DANF-e

Devera ser anexado o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronico (DANF-e) de cada documento fiscal a ser
objeto de regularizagdo, em formato pdf.

1.4.2 Documentos do Transporte da Mercadoria

Devera ser comprovado os meios utilizados para transporte da mercadoria de cada documento fiscal, desde o
municipio de origem até o municipio de destino constantes da nota fiscal, observando-se o documento a ser
apresentado para cada modalidade de transporte utilizada:

a) Mercadoria transportada por TRANSPORTADORA: anexar os Conhecimentos de Transporte de todo
trecho transportado, em formato pdf, especialmente o CT-e aquaviario referente ao transporte até o
territério amapaense;

b) Mercadoria transportada pelos CORREIOS: anexar documento digitalizado que contenha a informagéo
referente ao codigo de rastreio dos Correios;

¢) Mercadoria transportada EM MAOS: anexar bilhete de passagem aérea ou aquavidria em que a
mercadoria foi transportada como bagagem.

ATENCAO: No caso de mercadoria transportada por TRANSPORTADORA, caso a transportadora responsavel
pelo ingresso da mercadoria ndo tenha realizado a emissdo do correspondente CT-e, o destinatario podera



apresentar declaragéo, devidamente assinada por seu representante legal, informando os dados da empresa
responsavel pelo transporte, acompanhada por documento que comprove a contratagdo do servigo, como forma
de viabilizar a regularizagao da nota fiscal. Essa documentagéo probatéria sera também utilizada pelo fisco para
aplicagao de auto de infracéo sobre o transportador, tendo em vista a infragdo de deixar de emitir o Conhecimento
de Transporte, documento a ser obrigatoriamente emitido na prestagao de servigo de transporte interestadual de
mercadorias.

1.4.3 Escrituracao Fiscal

O contribuinte devera apresentar prova de que o0 documento fiscal a ser regularizado foi devidamente escriturado
no Livro Registro de Entradas, exceto para aqueles inscritos no cadastro de contribuintes da Sefaz nos regimes
de apuracdo MEI, Produtor Rural ou Isento.

A prova de escrituragéo a ser apresentada dependera do regime de enquadramento do solicitante (destinatario da
mercadoria):

a) REGIME NORMAL.: devera apresentar copia do recibo de transmissdo da Escrituragéo Fiscal Digital
referente ao més em que a nota fiscal foi devidamente escriturada no Livro Registro de Entradas, devendo
ser observada a obrigatoriedade de destaque do ICMS, quando devido na entrada, no respectivo registro
C197, obedecendo a forma de escrituragdo prevista no Manual de Orientagdes da Escrituracéo Fiscal
Digital para contribuintes do Amapa (Anexo Unico da Instrugdo Normativa n°003/2017-GAB/SEFAZ);

b) REGIME SIMPLES NACIONAL.: devera apresentar copia digitalizada do Livro Registro de Entradas em
papel em que a nota fiscal foi escriturada, devendo ser observada a obrigatoriedade de destaque do
ICMS, quando devido na entrada, no respectivo campo Observacoes.

1.4.4 Comprovante de pagamento do ICMS

Sempre que a operagdo for sujeita a cobranga antecipada do imposto (ICMS ST, antecipagdo com ou sem
encerramento ou diferencial de aliquotas), o contribuinte devera apresentar comprovante de pagamento, que
compreendera:

a) GNRE devidamente quitada, no caso de mercadorias sujeitas ao ICMS ST, com retengdo do imposto
realizada por substituto tributario ndo inscrito no cadastro de contribuintes do Amapa;

b) DAR ou GNRE do imposto recolhido antecipadamente pelo destinatario, por operagao;

c) DAR ou GNRE do imposto apurado no livro registro de entradas, escriturado com destaque do imposto
devido na operacao.

Também serdo admitidos os comprovantes de pagamento relativos ao ICMS devido que tenha sido objeto de

parcelamento, desde que o imposto tenha sido corretamente escriturado/declarado, e que o respectivo
parcelamento ndo esteja com nenhuma parcela em atraso.

1.5 Protocolamento do Pedido

Apds ter realizado o pagamento da taxa de servigo e reunido a documentag&o obrigatéria, para formalizar o pedido
de registro extemporaneo de ingresso, o contribuinte devera realizar o seguinte procedimento:

e Acessar o enderego eletrénico https://servicos.portal.ap.gov.br/;

e Realizar o login no Portal de Servigos do Governo do Amapa:


https://servicos.portal.ap.gov.br/

(® AMAPA GOVERNO DO ESTADO =T

CATEGORIAS SERVICOS INDICADORES ATENDIMENTOS APPS NOTICIAS
R o & LA

CPF
l 000.000.000-00 |

Senha

Esgueci minha senha

Alteracao de dados via formulério
Caso o solicitante ainda ndo esteja cadastrado no Portal de Servicos do Amapa, deveréa realizar seu
cadastramento clicando em Registro e seguindo as orientacdes de preenchimento.

Apds efetuar o login, na aba “O que vocé esté procurando”, digitar o termo REGISTRO EXTEMPORANEQ
e clicar na imagem da lupa a direita do campo:

® AMAPA GOVERNO DO ESTADO Eliane Figueira @~

CATEGORIAS SERVICOS INDICADORES ATENDIMENTOS APPS NOTICIAS

Io que vocé esta procurando? (&}

® AMAPA GOVERNO DO ESTADO |  Etiane Figueira @~

CATEGORIAS SERVICOS INDICADORES ATENDIMENTOS APPS NOTICIAS

I REGISTRO EXTEMPORANEOQ| I n

Apbs, selecionar a opgao SOLICITAR REGISTRO EXTEMPORANEO DE INGRESSO - SEFAZ:

Resultados para:
REGISTRO EXTEMPORANEO

Encontrados 3 resultados

-l SOLICITAR REGISTRO EXTEMPORANEO DE INGRESSO - SEFAZ]
Digital

SOLICITAR CANCELAMENTO EXTEMPORANEO DE NOTA FISCAL
ELETRONICA - NFE

EMITIR CERTIFICADO DE REGISTRO E LICENCIAMENTO DE

VEICULOS DIGITAL - CRLV-e
Digta

Clicar na opgdo ATENDIMENTO ONLINE:



> Passo a passo

> Qutras informagoes
Onde solicitar

SEFAZ- MACAPA

Esta informacao foi util pra vocé?

7 a /1

(ol o,

\_ 10 ‘8
Agendar Servico

Atendimento Online |

e Selecione a Unidade de Atendimento SEFAZ - MACAPA e clique em Préximo:

X
(#\ (3
© O (®)
Selecionar unidade Assunto Anexos (opcional)
1
SEFAZ-
MACAPA

Na tela seguinte, digite o titulo “PEDIDO DE REGISTRO EXTEMPORANEO DE INGRESSO” para o
pedido e inclua no campo Contetdo informagdes que julgar relevantes e clique em Confirmar:

© O ®

Selecionar unidade Assunto Anexos (opcional)

X

Titulo
[ PEDIDO DE REGISTRO EXTEMPORANEQ DE INGRESSO

Conteudo
Solicito regularizacao da nota fiscal anexa

)

e O sistema ira perguntar se deseja anexar algum documento. Clique na opgéo “Sim, desejo”:




o O ®

Selecionar unidade Assunto Anexos (opcional)

Parabens, solicitacao de atendimento o
concluido.

Deseja anexar algum documento para o
servico?

Nao

e Clique no botao Adicionar+:

© O

Selecionar unidade Assunto Anexos (opcional)

Adicionar +

Anexar

e Em Titulo do documento, inclua 0 nome do documento que esta anexando, por exemplo: Nota Fiscal
Eletrénica e em “Escolher Ficheiro”, localize o arquivo a ser anexado:

x o BRMLE

Selecionar unidade Assunto Anexos (opcional)

Titulo do documento

I Nota Fiscal Eletrdnica ]

Descricac

‘-.‘w breve descricao sobre o documento ‘

Escolher ficheiro | Manual - Confissdo de.os de Antecipacdo.pdf }

Remoaver -

Adicionar +

m

ATENGAO: S6 clique em ANEXAR quando concluir a inclusio de todos os documentos
obrigatérios. Para incluir os demais documentos (requerimento padrao, taxa de servi¢o, CT-e,

recibo de transmissao da EFD, etc...), vocé deve continuar clicando em ADICIONAR+ até anexar
todos os documentos obrigatorios.

¢ Quando finalizar a anexagéo dos documentos obrigatorios, clique em ANEXAR.



1.6 Anexar arquivo a Atendimento em andamento

Caso aconteca alguma falha na anexagao dos documentos durante o protocolamento, ou seja, solicitado pelo
atendimento anexar algum documento n&o incluido inicialmente, e que seja exigido pela legislacéo, o contribuinte
podera anexar o documento a um protocolo j& aberto, seguindo os seguintes procedimentos:

o Apos login no portal de servigos, clicar sobre 0 nome do usuario no canto superior direito da tela e, apos,
clicar em Atendimentos:

@ AMAPA GOVERNO DO ESTADO Eliane Figueira
O perfll

@ Atendimentos

@ Solicitacoes

Solicitar Registro Extemporaneo De Ingress
Cidadso
v O que é? & Solic. Internas
@ sair
O Pedido de Registro Extemporaneo de Ingresso € destinado ao destinatario de mercadorias

o  Apos, localize o atendimento que deseja realizar a anexag&o adicional de documentos:

Meus Atendimentos

S L S

Conteudo: Solicito regularizac@o da nota fiscal anexa
Servigo: Solicitar Registro Extemporaneo De Ingresso - Sefaz
Unidade: Sefaz- Macapa

Conteludo: Razao do Atendimento
Servigo: Solicitar Regjistro Extemporaneo De Ingresso - Sefaz
Status: @ Finalizado Unidade: Sefaz- Macapa Status: @ Finalizado

REGISTRO EXTEMPORANEO DE INGRESSO

Conteudo: Solicito regularizacio da nota fiscal anexa
Servigo: Solicitar Registro Extemporaneo De Ingresso - Sefaz
Status: ® Em Atendimento Unidade: Sefaz- Macapa

Acessar atendimento

o Em NOVA MENSAGEM, informe o0 motivo da remessa do novo documento e clique em Anexar:

Vocé (eliane figueira heidemann)

&00/06/2021 112753

Nova mensagem
| Estou anexando o comprovante de pagamento da taxa de servico

| 4

o Natela seguinte, clique em ADICIONAR+ para incluir o arquivo (formato pdf):

Anexos




Em Titulo do documento, inclua o nome do documento que esta anexando, por exemplo: Nota Fiscal
Eletrdnica e em “Escolher Ficheiro”, localize o arquivo a ser anexado e depois clique em anexar:

© O

Selecionar unidade Assunto Anexos (opcional)

Titulo do documente

| Nota Fiscal Eletronica ]

|

Escolher ficheiro | Manual - Confissdo de_os de Antecipagao pdf l

Remover -

Adicionar +

Na tela seguinte, vocé vera o arquivo anexado. Clique em ENVIAR:

Vocé (eliane figueira heidemann)
&00/06/202111:39:24

Nova mensagem
Estou anexando o comprovante de pagamento da taxa de servigo

o
&
N

Apbs a finalizagéo, o arquivo anexado aparecera assim:

Historico de atendimento

Vocé (Eliane Figueira Heidemann)
209/06/2021 &#10:40:28

REGISTRO EXTEMPORANEO DE INGRESSO

Solicito regularizacdo da nota fiscal anexa

& Nenhum documento anexado

Bo9/06/2021 114151

Bog/06/2021 @11:4151

Vocé (Eliane Figueira Heidemann)

Estou anexando o comprovante de pagamento da taxa de servico

& Anexos
s Nota Fiscal Eletronica

Vocé (eliane figueira heidemann)

&09/06/2021 11:40.37

Nova mensagem
Digite a razao de seu atendimento

2

Enviar




1.7 Acompanhamento do Pedido

Apbs a formalizagao do pedido no Portal de Servigos do Governo do Amapa, 0 acompanhamento do retorno sera
feito no préprio Portal, seguindo os seguintes procedimentos:

Apds login no portal de servigos, clicar sobre 0 nome do usuario no canto superior direito da tela e, apds,
clicar em Atendimentos:

@ AMAPA GOVERNO DO ESTADO Eliane Figueira

O perfil

2 Atendimentos

?&gcitar Registro Extemporaneo De Ingress

@ Solicitacdes
v O que é? & Solic. Internas
@ sair

O Pedido de Registro Extemporaneo de Ingresso € destinado ao destinatario de mercadorias

Apbs, localize o atendimento que deseja realizar a anexagao adicional de documentos:

Meus Atendimentos

Contetudo: Razao do Atendimento Conteudo: Solicito regularizacao da nota fiscal anexa
Servigo: Solicitar Registro Extemporaneo De Ingresso - Sefaz Servico: Solicitar Registro Extemporaneo De Ingresso - Sefaz
Status: @ Finalizado Unidade: Sefaz- Macapa Status: @ Finalizado Unidade: Sefaz- Macapa

REGISTRO EXTEMPORANEO DE INGRESSO

Contetdo: Solicito regularizacao da nota fiscal anexa
Servico: Solicitar Registro Extemporaneo De Ingresso - Sefaz
Status: ® Em Atendimento Unidade: Sefaz- Macapa

Acessar atendimento

Na tela seguinte o contribuinte podera consultar o retorno dado pelo atendente da Secretaria de Fazenda,
que podem ser 0s seguintes:

o SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ADICIONAIS: quando o contribuinte tiver deixado de
anexar ao pedido qualquer documento exigido pela legislagéo, o atendente ira informar a
pendéncia no portal, concedendo o prazo de dois dias Uteis para juntadas dos mesmos. O
contribuinte deve realizar a juntada seguindo os procedimentos descritos no item 1.6 deste
manual;

o INFORMAR O SERVICO ADEQUADO: O Registro Extemporéneo de Ingresso é destinado
somente ao destinatario da mercadoria, uma vez que somente este possui acesso ao livro
registro de entradas e cujo registro do documento fiscal somente ocorre apos o0 encerramento
do transito da mercadoria. Caso a regularizagéo esteja sendo solicitada pelo transportador, este
deve realizar a solicitagao utilizando o servi¢o Pedido de Regularizagdo de Desembarago. Essa
orientagéo sera fornecido no acompanhamento do pedido, com o atendimento sendo encerrado
em seguida.

o RECEBIMENTO DO PEDIDO: Caso a documentagdo esteja completa, o atendendo
encaminhara a solicitagdo para analise de um Auditor/Fiscal e encerrara o atendimento. Se
houver  deferimento, a consulta do Selo Fiscal ficara disponivel em



https://www.sefaz.ap.gov.br/servfis/SELOFISCAL/. Caso o pedido seja indeferido, o contribuinte
sera intimado pelo Domicilio Tributario Eletrénico — DT-e.



https://www.sefaz.ap.gov.br/servfis/SELOFISCAL/

